
Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

13426 SOLICITUD 

1,118,172.00 1,118,172.00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-015-955110 CENTRO DE INNOVACIÓN AGROINDUSTRIAL Y DE 

SERVICIOS

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2026-06-02

Objeto:
VIATICOS FORMACION: RAD: 15-9-2026-011217-IMPARTIR FORMACION AUFM FABRICACION METALMECANICA FICHA 3411816 ACONDICIONAR MATERIALES DE ACUERDO CON REQUERIMIENTOS TECNICOS Y 

ESPECIFICACIONES DE MANUFACTURAL REGULAR

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 1.118.172,00 0,00 1.118.172,00 1.118.172,00

1.118.172,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

955145  CENTRO DE LA 

INNOVACION 

AGROINDUSTRIAL Y DE 

SERVICIOS -BOYACA -

SERVICIOS PRESTADOS A LA 

FORMACION

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL 

INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 

PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 

RECONOCIMIENTO DE SABERES 

PREVIOS CON ÉNFASIS EN 

POBLACIONES CAMPESINAS Y 

POPULARES EN COLOMBIA   

NACIONAL

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: 13426 Tipo: Fecha: 2026-05-26

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 52841697 KEYLA KARINA GONZALEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE INNOVACION AGROINDUSTRIAL Y DE 

SERVICIOS REGIONAL BOYACA

CUENTA BANCARIA

Número: 24575523044 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
1055553550 JUAN DAVID MORENO DUARTE Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 1.118.172,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.118.172,00 Saldo x Obligar: 1.118.172,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3826  de fecha 2026-01-14. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 37026 2026-05-26 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-015-955110  CENTRO DE INNOVACIÓN AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS - BOYACA

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: MHmiramire MARTHA ISABEL RAMIREZ  BARRERA

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-015-

955110

CENTRO DE INNOVACIÓN 

AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS - 

Fecha y Hora Sistema: 26/05/2026 12:00:00 p. m.
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE INNOVACIÓN 
AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS - 
BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 26 de mayo de 2026

36-02-00-015-
955110

MHkgonzale KEYLA KARINA GONZALEZ 
MARTINEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 13426 Fecha Solicitud 2026-05-26 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-015-955110  CENTRO DE INNOVACIÓN AGROINDUSTRIAL Y 
DE SERVICIOS - BOYACA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-05-26 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina PUERTO BOYACÁ Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3826 Dependencia Solicitante 955145 CENTRO DE LA INNOVACION AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS -BOYACA -SERVICIOS 
PRESTADOS A LA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JUAN DAVID 
MORENO DUARTE CC:  1055553550

INSTRUCTO
R 
CONTRATIS
TA

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-06-02 2026-06-05 BOYACA / SAN - DE 
BORBUR

BOYACA / PUERTO 
BOYACA 3,5 No 50

3,5 4.737.497,00 285.192,00 998.172,00 120.000,00 1.118.172,00

IMPARTIR FORMACION AUFM 
FABRICACION METALMECANICA 
FICHA 3411816 ACONDICIONAR 
MATERIALES DE ACUERDO CON 
REQUERIMIENTOS TECNICOS Y 
ESPECIFICACIONES DE 
MANUFACTURAL REGULAR

Totales Solicitud de Comisión 998.172,00 120.000,00 1.118.172,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
IMPARTIR FORMACION AUFM FABRICACION METALMECANICA FICHA 3411816 ACONDICIONAR MATERIALES DE ACUERDO CON REQUERIMIENTOS TECNICOS Y ESPECIFICACIONES DE MANUFACTURAL REGULAR

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 52841697 Nombre: KEYLA KARINA GONZALEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE INNOVACION 
AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS REGIONAL 
BOYACA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE INNOVACIÓN 
AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS - 
BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 26 de mayo de 2026

36-02-00-015-
955110

MHkgonzale KEYLA KARINA GONZALEZ 
MARTINEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: MARTHA ISABEL RAMIREZ  BARRERA Fecha Verificación: 26/05/2026 14:27:23
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE INNOVACIÓN 
AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS - 
BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2026-05-26-1:55 p. m.

36-02-00-015-
955110

MHjegalan JOHN EDISON GALAN  GARAVITODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 13426 Fecha Solicitud 2026-05-26 Estado de la Comisión Solicitada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-015-955110  CENTRO DE INNOVACIÓN AGROINDUSTRIAL Y 
DE SERVICIOS - BOYACA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina PUERTO BOYACÁ Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3826 Dependencia Solicitante 955145 CENTRO DE LA INNOVACION AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS -BOYACA -SERVICIOS 
PRESTADOS A LA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JUAN DAVID 
MORENO DUARTE CC:  1055553550

INSTRUCTO
R 
CONTRATIS
TA

Solicitada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-06-02 2026-06-05 BOYACA / SAN - DE 
BORBUR

BOYACA / PUERTO 
BOYACA 3,5 No 50

3,5 4.737.497,00 285.192,00 998.172,00 120.000,00 1.118.172,00

IMPARTIR FORMACION AUFM 
FABRICACION METALMECANICA 
FICHA 3411816 ACONDICIONAR 
MATERIALES DE ACUERDO CON 
REQUERIMIENTOS TECNICOS Y 
ESPECIFICACIONES DE 
MANUFACTURAL REGULAR

Totales Solicitud de Comisión 998.172,00 120.000,00 1.118.172,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
IMPARTIR FORMACION AUFM FABRICACION METALMECANICA FICHA 3411816 ACONDICIONAR MATERIALES DE ACUERDO CON REQUERIMIENTOS TECNICOS Y ESPECIFICACIONES DE MANUFACTURAL REGULAR

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 52841697 Nombre: KEYLA KARINA GONZALEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE INNOVACION 
AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS REGIONAL 
BOYACA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: KEYLA KARINA GONZÁLEZ MARTÍNEZ Cargo: KEYLA KARINA GONZÁLEZ MARTÍNEZ

1 de 2Página
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE INNOVACIÓN 
AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS - 
BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2026-05-26-1:55 p. m.

36-02-00-015-
955110

MHjegalan JOHN EDISON GALAN  GARAVITODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por:    Fecha Verificación:

2 de 2Página
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Versión: 01

Código: 

GCCON-F-095

Tipo: C.C. No. 1055553550

No. 
CO1.PCCNTR

.9150737
AÑO 2026

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
5 12 2026

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

2 6 2026 5 6 2026

1

2

Dia Inicio 2 6 2026

Dia 2 3 6 2026

Dia 3 4 6 2026

Día Fin 5 6 2026

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo:Subdirectora (E) Centro de la Innovación 

Agroindustrial y de servicios

Cargo:Subdirectora (E) Centro de la Innovación Agroindustrial y 

de servicios

 Nombres y Apellidos: JUAN 

DAVID MORENO DUARTE

 Nombres y Apellidos: Keyla Karina González 

Martínez

 Nombres y Apellidos:Keyla Karina González Martínez

FIRMA DEL CONTRATISTA:

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

SAN PABO DE BORBUR - PUERTO BOYACÁ

terrestre

Desplazarse dentro y fuera del territorio nacional cuando sea requerido para el cumplimiento de las obligaciones contractuales y legalizar las ordenes de 

viaje de acuerdo con los términos y lineamientos del SENA una vez culminado el desplazamiento.

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
IMPARTIR FORMACION AUFM - FABRICACION METALMECANICA FICHA 3411816 Acondicionar materiales de acuerdo con 

requerimientos técnicos y especificaciones de manufactural. - REGULAR

Centro de la Innovación Agroindustrial y de 

Servicios

Keyla Karina González Martínez Subdirectora (E)

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Boyacá

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Boyacá

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Participar en las reuniones que para la ejecución del contrato sean convocadas.

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA SAN PABO DE BORBUR - PUERTO BOYACÁ -  SAN PABO DE BORBUR

NOMBRES Y APELLIDOS

JUAN DAVID MORENO DUARTE

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 25/05/2026

Keyla Karina González Martínez Subdirectora (E)

Centro de la Innovación Agroindustrial y de 

Servicios

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar los servicios personales de carácter temporal de manera autónoma e independiente para apoyar la formación profesional 

integral conforme a la programación establecida, en los diferentes niveles de formación de los programas técnicos, tecnológicos y/o 

complementarios del Centro de la Innovación Agroindustrial y de Servicios.  

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Boyacá

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

Desplazamiento ruta de regreso: PUERTO BOYACÁ -  SAN PABO DE BORBUR

Actividades a ejecutar: 

5

2

3

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

HORA: 

8:00AM/16:00PM

IMPARTIR FORMACION AUFM - FABRICACION METALMECANICA FICHA 3411816 Acondicionar materiales de acuerdo con 

requerimientos técnicos y especificaciones de manufactural. - REGULAR RAP - Utilizar las herramientas y equipos para trabajo en 

banco de acuerdo con procedimiento.

SE PERNOCTA 

Desplazamientos Internos: N/A

HORA: 

8:00AM/16:00PM

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: terrestre

Esta agenda se liquida CON gastos de transporte INIFORMAL por un valor de $120.000 y se carga al programa REGULAR                                                                                                                                                                   

Necesidad del Viaje y porque no es Virtual: El desplazamiento presencial es necesario para garantizar una orientación efectiva, resolver dudas en tiempo real y 

fortalecer el vínculo con la institución SENA. Además, las condiciones en la zona presentan dificultades de conectividad lo que puede dificultar una sesión virtual, 

afectando la comprensión y el desarrollo del programa de formacion.

Numero de Personas: Solo el Instructor que impartira formación (mi persona)   

  Observaciones:

IMPARTIR FORMACION AUFM - FABRICACION METALMECANICA FICHA 3411816 Acondicionar materiales de acuerdo con 

requerimientos técnicos y especificaciones de manufactural. - REGULAR RAP - Utilizar las herramientas y equipos para trabajo en 

banco de acuerdo con procedimiento.

SE PERNOCTA 

Desplazamientos Internos: N/A

HORA: 

8:00AM/16:00PM

IMPARTIR FORMACION AUFM - FABRICACION METALMECANICA FICHA 3411816 Acondicionar materiales de acuerdo con 

requerimientos técnicos y especificaciones de manufactural. - REGULAR RAP - Utilizar las herramientas y equipos para trabajo en 

banco de acuerdo con procedimiento.

SE PERNOCTA 

Desplazamientos Internos: N/A

HORA: 

8:00AM/16:00PM

IMPARTIR FORMACION AUFM - FABRICACION METALMECANICA FICHA 3411816 Acondicionar materiales de acuerdo con 

requerimientos técnicos y especificaciones de manufactural. - REGULAR RAP - Utilizar las herramientas y equipos para trabajo en 

banco de acuerdo con procedimiento.

Desplazamientos Internos: N/A

Actividades a ejecutar: 

6

X



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

01/06/2026 60,000

06/06/2026 60,000

120,000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

JUAN DAVID MORENO DUARTE Natalia Lizeth Álvarez Matallana.

CO1.SLCNTR.16836258 del año 2026 Técnico G1

Keyla Karina González Martínez

SUBDIRECTORA (E) CIAS

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado 

corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Puerto Boyacá - San Pablo Borbur PUBLICO

En desarrollo de la comisión No. 13426 durante los días  02-03-04 y 05  del mes de junio  de 2026 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar 

transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

San Pablo de borbur - Puerto Boyacá PUBLICO

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Puerto Boyacá, Junio 09 de 2026 Código Regional : 15

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Juan David Moreno Duarte Código Centro: 36-02-00-015-955110

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1055553550 Fecha de elaboración: 09/06/2026



GTH-F-087 V.02 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA PUERTO BOYACÁ, 09 DE JUNIO DE 2026 

PRESENTADO A: Keyla Karina González Martínez, subdirectora (E) Centro de la 
Innovación Agroindustrial y de Servicios, Puerto Boyacá 

ORDEN DE VIAJE No:  
  13426 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

02-06-2026 05-06-2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: 

BOYACÁ / CIAS 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: impartir formación profesional en el programa 961202 – 1 AUFM - 
fabricación metalmecánica en el centro de la innovación agroindustrial y de servicios, número de 
grupo ID  3411816 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Día 1: 02/06/2026 

Desplazamientos ruta de ida: San Pablo de Borbur – Puerto Boyacá 
Medio de transporte: Terrestre 
Desplazamientos Internos: N/A (Se pernota) 

1. Actividades a ejecutar: Desarrollo de la guía de aprendizaje – RAP3 con la competencia N°2:
verificar los elementos preparados conforme a requerimientos de manufactura RAP3: verificar
los elementos preparados conforme a requerimientos de manufactura, en el grupo ID
3411816.

➢ Llamado de lista de aprendices.

➢ Desarrollo de la Guía de Aprendizaje correspondiente al RAP3: verificar los elementos
preparados conforme a requerimientos de manufactura.

➢Actividad:  Inspección dimensional y geométrica de juntas preparadas y detección de
defectos pre-soldadura en banco.

➢Presentación de la competencia y del enlace con el RAP anterior que se abordó durante la
formación, incluyendo la contextualización de los objetivos a alcanzar por parte del instructor
y de los aprendices.

➢Ejecución de la charla reflexiva y técnica "La verificación previa: garantizando la calidad
desde la raíz", orientada al fortalecimiento de la ética profesional, la precisión en la metrología
y la seguridad en el taller de Metalmecánica.

➢Proyección y análisis del video técnico en español Uso de la herramienta Bridge Cam,
enfocado en los protocolos de inspección visual y metrología de juntas, seguido de una sesión
técnica sobre el uso adecuado de los Elementos de Protección Personal (EPP) previo a la
manipulación de las piezas en el banco.

PUERTO BOYACÁ
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➢Finalización y cierre de la jornada de formación del Grupo ID 3411816. Se realizó la
respectiva retroalimentación sobre el desarrollo de la guía de verificación y la aplicación del
instrumento de evaluación de conocimiento práctico.

➢Desplazamientos Internos: N/A (Se pernota)

Día 2: 03/06/2026 

 Desplazamientos Internos: N/A (Se pernota) 

1. Actividades a ejecutar: Desarrollo de la guía de aprendizaje – RAP3 con la competencia N°2:

verificar los elementos preparados conforme a requerimientos de manufactura RAP3: verificar los

elementos preparados conforme a requerimientos de manufactura, en el grupo ID 3411816.

➢ Llamado de lista de aprendices.

➢ Continuación y desarrollo de la Guía de Aprendizaje correspondiente al RAP3: verificar los
elementos preparados conforme a requerimientos de manufactura.

➢Actividad:

➢Desarrollo de una actividad práctica con los aprendices, consistente en la inspección visual
del taller para identificar las herramientas y reconocer su respectiva utilidad.

➢Posterior a la inspección visual, se realizó una actividad de retroalimentación mediante el
análisis de las fichas técnicas de los equipos correspondientes.

➢Finalización y cierre de la jornada de formación del Grupo ID 3411816. Se realizó la
organización de las herramientas y equipos, así como la retroalimentación sobre el desarrollo
de la guía y la aplicación del instrumento de evaluación de conocimiento.

➢Desplazamientos Internos: N/A (Se pernota)

Día 3: 04/06/2026 

1. Actividades a ejecutar: Desarrollo de la guía de aprendizaje – RAP3 con la competencia N°2:

verificar los elementos preparados conforme a requerimientos de manufactura RAP3: verificar

los elementos preparados conforme a requerimientos de manufactura, en el grupo ID

3411816.

➢ Llamado de lista de aprendices.

➢Continuación y desarrollo de la Guía de Aprendizaje correspondiente al RAP3: verificar los
elementos preparados conforme a requerimientos de manufactura.

➢ Actividad: Consolidación de datos metrológicos y elaboración del informe técnico de
control de calidad según los parámetros establecidos por el cliente en el plano respectivo.

➢Ejecución de la sesión técnica para el procesamiento de medidas tomadas con galgas en el
banco de trabajo y su contraste con las tolerancias del plano de manufactura.

➢ Entrega formal por parte de los aprendices del Informe de la medición de las placas como
evidencia de Producto (en formato PDF).
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➢Finalización y cierre de la jornada de formación del Grupo ID 3411816. Retroalimentación
sobre los criterios de aceptación y rechazo aplicados en los informes técnicos entregados.

➢Desplazamientos Internos: N/A (Se pernota)

Día 4: 05/06/2026 

1. Actividades a ejecutar: Desarrollo de la guía de aprendizaje – RAP3 con la competencia N°2:

verificar los elementos preparados conforme a requerimientos de manufactura RAP3: verificar

los elementos preparados conforme a requerimientos de manufactura, en el grupo ID

3411816.

➢ Llamado de lista de aprendices.

➢Continuación y desarrollo de la Guía de Aprendizaje correspondiente al RAP3: verificar los
elementos preparados conforme a requerimientos de manufactura.

➢ Actividad: Evaluación escrita de conceptos de verificación y auditoría hacia un compañero
por el trabajo realizado en las placas.

➢Aplicación de la Evaluación de conocimientos técnicos para verificar, ejecutada de manera
digital a través de la plataforma Google Forms.

➢ Desarrollo de un taller práctico de coevaluación donde los aprendices proceden a verificar
las placas elaboradas por otro grupo, registrando los datos dimensionales y geométricos
obtenidos en un formulario de Google Forms para análisis comparativo.

➢Finalización y cierre de la jornada de formación del Grupo ID 3411816. Socialización de los
resultados de la evaluación y las discrepancias encontradas en la revisión de placas ajenas.

Desplazamientos Internos: N/A       
Desplazamientos ruta de regreso: Puerto Boyacá   - San pablo de Borbur  
Medio de transporte: Terrestre  

RESULTADOS: 

1. Se avanzó significativamente en la ejecución de la FPI mediante el desarrollo de la Guía de
Aprendizaje asociada al RAP 3: "Verificar los elementos preparados conforme a
requerimientos de manufactura", con el Grupo ID 3411816. Durante este bloque de jornadas
formativas, se fortalecieron las habilidades de los aprendices en metrología dimensional y
geométrica aplicada a juntas de soldadura, fundamentando el uso correcto de instrumentos
de precisión y la correcta interpretación de especificaciones técnicas y tolerancias en planos
mecánicos de fabricación.

2. Los aprendices del Grupo ID 3411816 demostraron la apropiación de conocimientos técnicos
mediante la entrega del Informe de medición de placas en formato PDF como evidencia de
producto, así como la aprobación de la evaluación digital en Google Forms. Asimismo,
desarrollaron competencias analíticas de coevaluación en el banco de trabajo mediante
procesos de auditoría cruzada, registrando de forma sistemática las desviaciones,
desalineamientos y parámetros geométricos en probetas elaboradas por otros equipos.
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EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Evidencia fotográfica de la orientación con el grupo de aprendices con número de Grupo ID
3411816.
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Entregar actividades de Guías
de Aprendizaje. 

Aprendices la formación 
Grupo ID 3411816 

09/06/2026 

2. Prepara material de
formación y actividades para
los siguientes encuentros y
sesiones.

Instructor SENA 09/06/2026 

CONCLUSIÓNES: 

✓ Se fortalecieron las competencias técnicas de los aprendices en el uso adecuado de herramientas y
equipos para trabajo en banco, aplicando procedimientos establecidos y normas de seguridad
industrial durante las actividades desarrolladas.

✓ Los aprendices lograron identificar, inspeccionar y clasificar correctamente las herramientas
manuales y equipos de banco, reconociendo su funcionalidad, estado operativo y aplicación en
procesos de acondicionamiento de materiales.

✓Mediante las actividades teórico-prácticas realizadas, se promovió la importancia del orden, el
alistamiento del área de trabajo y el uso adecuado de los Elementos de Protección Personal (EPP)
como parte fundamental de la seguridad en el taller.

✓ El desarrollo de actividades de trazado, medición e interpretación de planos técnicos permitió
fortalecer las habilidades de precisión, análisis técnico y aplicación de especificaciones en la
fabricación de piezas básicas.

✓ La ejecución de las actividades de conocimiento, desempeño y producto evidenció avances
significativos en el cumplimiento del RAP 2, permitiendo a los aprendices aplicar procedimientos
técnicos para el uso seguro y eficiente de herramientas y equipos de trabajo en banco.

✓ Las actividades desarrolladas durante la jornada de formación permitieron fortalecer el trabajo
colaborativo, la responsabilidad y la disciplina técnica de los aprendices, favoreciendo el cumplimiento
adecuado de los procedimientos establecidos en el trabajo en banco.

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Juan David Moreno Duarte 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 



GTH-F-087 V.02 

Natalia Lizeth Álvarez 
Matallana.

Técnico G1 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 

Generalidades 

1. El objeto del formato es completar el trámite de comisión realizado por los

contratistas, con este, el contratista justifica la realización de la comisión, así como

las actividades realizadas en su desarrollo.

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realización de la

comisión.

3. Debe ser diligenciado por cada comisión realizada por el contratista.

4. El trámite que surte el formato una vez diligenciado es la legalización de la

comisión.

5. No requiere imprimirse.

6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administración de

documentos del SENA

7. Control de Cambios

VERSION FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional 

y generalidades 




